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Số:            /KH-LTT-TC 
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng 11 năm 2017
KẾ HOẠCH
Về việc kê khai và công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017


Căn cứ Nghị định số 78/2013/NĐ-CP ngày 17 tháng 7 năm 2013 của Chính phủ về minh bạch tài sản, thu nhập;
Căn cứ Thông tư số 08/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 năm 2013 của Chính phủ hướng dẫn thi hành các quy định về minh bạch tài sản, thu nhập;
Căn cứ Công văn số 28/GDĐT-PC ngày 06 tháng 01 năm 2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về hướng dẫn thực hiện các quy định về minh bạch tài sản, thu nhập;
Căn cứ Công văn số 4113/GDĐT-TC ngày 03 tháng 11 năm 2017 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về việc nhắc thực hiện minh bạch tài sản, thu nhập năm 2017,
Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh xây dựng Kế hoạch kê khai và công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017, như sau:
I. Mục đích, yêu cầu kê khai tài sản, thu nhập
1. Mục đích
· Thực hiện việc kê khai và công khai tài sản, thu nhập của công chức, viên chức và người lao động để các cơ quan, đơn vị có thẩm quyền biết được tài sản, thu nhập của người có nghĩa vụ kê khai nhằm minh bạch nguồn gốc tài sản, thu nhập, phục vụ công tác quản lý công chức, viên chức và người lao động góp phần phòng ngừa, ngăn chặn hành vi tham nhũng.

· Xác định thời gian, cách làm cho các bộ phận và cá nhân thực hiện nghiêm túc và đúng các quy định của pháp luật về minh bạch tài sản, thu nhập.
· Làm cho các cá nhân thuộc diện kê khai phải có trách nhiệm tự kê khai tài sản và thu nhập (theo mẫu kê khai) và chịu trách nhiệm giải trình, tính  chính xác, trung thực, đầy đủ đối với nội dung kê khai của mình.
2. Yêu cầu
Thực hiện kê khai và công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập đảm bảo đúng quy định tại Nghị định số 78/2013/NĐ-CP ngày 17/7/2013 và Thông tư 08/2013/TT-TTCP ngày 31/10/2013.
II. Thực hiện kê khai tài sản, thu nhập

1. Đối tượng có nghĩa vụ kê khai tài sản, thu nhập
· Cán bộ, giảng viên, giáo viên, nhân viên (CB-GV-NV) hiện đang hưởng hệ số phụ cấp chức vụ từ 0,2 trở lên;

· Đối với các phòng chức năng, các nhân viên làm công việc liên quan đến các lĩnh vực: kế toán, thuế, thủ quỹ, thủ kho, mua sắm công, tuyển sinh, mua phôi bằng tốt nghiệp, giám sát chất lượng các công trình xây dựng.
2. Hướng dẫn thực hiện kê khai
Thực hiện Bản kê khai tài sản, thu nhập theo mẫu quy định tại Phụ lục II Thông tư số 08/2013/TT-TTCP (đính kèm mẫu); Đề nghị tham khảo cách thức kê khai tài sản, thu nhập theo hướng dẫn tại Phụ lục III Thông tư số 08/2013/TT-TTCP (đính kèm kế hoạch này).

2.1. Người có nghĩa vụ kê khai tài sản, thu nhập phải kê khai trung thực, đầy đủ, rõ ràng, đúng thời hạn các thông tin về số lượng, giá trị tài sản, thu nhập và những biến động về tài sản, thu nhập phải kê khai và tự chịu trách nhiệm về những thông tin đã kê khai.

2.2. Tài sản, thu nhập phải kê khai gồm tài sản, thu nhập thuộc sở hữu hoặc quyền sử dụng của bản thân, của vợ hoặc chồng và con chưa thành niên (con đẻ, con nuôi theo quy định của pháp luật) tại thời điểm hoàn thành Bản kê khai tài sản, thu nhập.

2.3. Giá trị tài sản, thu nhập kê khai được tính bằng tiền phải trả khi mua, khi nhận chuyển nhượng, xây dựng hoặc giá trị ước tính khi được cho, tặng, thừa kế.

2.4. Việc kê khai, giải trình nguồn gốc tài sản tăng, giảm thực hiện theo mẫu Bản kê khai tài sản, thu nhập (phụ lục II) và Hướng dẫn kê khai tài sản,     thu nhập (phụ lục III) ban hành kèm theo Thông tư số 08/2013/TT-TTCP.

2.5. Mỗi cá nhân kê khai làm 02 bản, phải ký vào từng trang của Bản kê khai (01 bản cá nhân lưu giữ, 01 bản nộp về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp) và có chữ ký của người nhận bản kê khai (người nhận kê khai là trưởng đơn vị của người kê khai; riêng người kê khai là trưởng đơn vị thì Hiệu trưởng là người ký nhận bản kê khai).
Trường hợp tại thời điểm kê khai, Người có nghĩa vụ kê khai không thể tiến hành kê khai đúng thời hạn vì lý do khách quan như thì thực hiện việc kê khai trước hoặc sau thời điểm quy định với thời gian gần nhất.

3. Trình tự, thời hạn thực hiện kê khai
a. Đối với các thành viên Đảng ủy, Ban Giám hiệu: 

Thực hiện kê khai và công khai bản kê khai tài sản theo đúng quy định, photo bản kê khai gửi về Đảng ủy Sở Giáo dục và Đào tạo (cùng hồ sơ kiểm điểm tập thể, cá nhân và đánh giá, phân loại chất lượng tổ chức cơ sở đảng, đảng viên năm 2017, trước ngày 30/12/2017) 

b. Đối với các CB-GV-NV khác trong danh sách có nghĩa vụ kê khai: 

· Từ ngày 25/11/2017 đến ngày 30/11/2017: Phòng Tổ chức – Hành chính– Tổng hợp lập danh sách CB-GV-NV có nghĩa vụ kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 theo quy định trình Hiệu trưởng phê duyệt. Gửi danh sách và Bản kê khai tài sản, thu nhập mẫu về các đơn vị trực thuộc trường. (Đính kèm danh sách CB-GV-NV thuộc diện kê khai tài sản, thu nhập năm 2017)
· Từ ngày 01/12/2017 đến ngày 14/12/2017: Trưởng các đơn vị trực thuộc hướng dẫn CB-GV-NV có nghĩa vụ kê khai hoàn tất việc kê khai, nộp về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp để tổng hợp.
· Từ ngày 15/12/2017 đến ngày 15/01/2018: Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp kiểm tra tính đầy đủ về nội dung kê khai. Trường hợp Bản kê khai chưa đầy đủ các nội dung phải kê khai hoặc chưa đúng quy định (theo mẫu) thì phòng yêu cầu cá nhân kê khai lại, thời hạn kê khai lại là 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được yêu cầu.
· Từ ngày 16/01/2018 đến ngày 25/01/2018: Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp tiến hành sao chụp và gửi bản sao Bản kê khai cho các Trưởng đơn vị trực thuộc trường (có sổ ký bàn giao) để tiến hành công khai Bản kê khai theo quy định; Lưu bản chính vào hồ sơ cá nhân do nhà trường đang quản lý.
III. Công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập
1. Hình thức, phạm vi công khai

Công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập bằng hình thức niêm yết hoặc công bố tại cuộc họp đơn vị. 

· Công khai bằng hình thức niêm yết: Địa điểm niêm yết đảm bảo an toàn, không làm mất, rách, nát và đủ điều kiện để mọi người trong đơn vị có thể xem các Bản kê khai; thời gian niêm yết tối thiểu là 30 ngày liên tục kể từ ngày niêm yết.
· Công khai bằng hình thức công bố tai cuộc họp đơn vị: Công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập phải đảm bảo đủ thời lượng, số lượng người dự cuộc họp tối thiểu 70% số người thuộc đơn vị;
Từng cá nhân thuộc diện phải kê khai và thực hiện việc công khai theo điểm g khoản 2 điều 10 Thông tư số 08/2013/TT-TTCP ngày 31/10/2013, công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 trước toàn thể CB-GV-NV thuộc đơn vị. Đơn vị phải lập biên bản phản ánh liên quan đến nội dung Bản kê khai (nếu có); việc lập biên bản phải có sự tham gia của đại diện Ban chấp hành công đoàn cơ quan, tổ chức, đơn vị.

2. Thời hạn thực hiện công khai Bản kê khai tài sản
Từ ngày 26/01/2018 đến ngày 10/03/2018: Các đơn vị trực thuộc tổ chức thực hiện công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 và gửi biên bản về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
IV. Lập hồ sơ kê khai, công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập
Sau khi thực hiện công khai, các đơn vị thuộc gửi phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp hoàn chỉnh và nộp hồ sơ kê khai tài sản, thu nhập như sau:

1. Thành phần hồ sơ gồm:

· Kế hoạch thực hiện công tác kê khai, công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

· Danh sách CB-GV-NV thuộc diện phải kê khai tài sản, thu nhập;

· Các Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 (bản photo) của CB-GV-NV thuộc diện phải kê khai;

· Danh sách các CB-GV-NV ký nhận Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 để công khai tại đơn vị;
· Các Biên bản họp công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập tại đơn vị;

· Báo cáo việc triển khai thực hiện kế hoạch tổ chức kê khai, công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập (nội dung báo cáo phải nêu được quá trình tổ chức triển khai thực hiện quy định về minh bạch tài sản; kết quả thực hiện minh bạch tài sản, thu nhập; đề xuất, kiến nghị nếu có) và biểu tổng hợp số liệu kê khai (phụ lục IV, số 08/2013/TT-TTCP. 
2. Thời hạn nộp hồ sơ kê khai

Hồ sơ kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 của trường nộp về phòng Tổ chức – Cán bộ thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh trước ngày 31/3/2018 (gửi file danh sách và biểu tổng hợp về địa chỉ Email lhple.sgdđt@hcm.gov.vn).

V. Tổ chức thực hiện
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp 
· Lập danh sách CB-GV-NV thuộc diện kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 theo quy định, trình Hiệu trưởng phê duyệt để gửi đến các đơn vị trực thuộc trường (kèm theo các văn bản hướng dẫn, Mẫu biểu kê khai); 
· Đôn đốc các đơn vị triển khai thực hiện theo đúng yêu cầu về tiến độ, thời gian triển khai của kế hoạch;
· Thu nhận hồ sơ kê khai tài sản, thu nhập của các đơn vị;
· Phối hợp với các đơn vị liên quan giải quyết phản ánh trong việc kê khai tài sản, thu nhập (nếu có);
· Lập Báo cáo minh bạch tài sản, thu nhập (theo Phụ lục IV của Thông tư 08/2013/TT-TTCP) gửi Sở Giáo dục và Đào tạo.
2. Các đơn vị trực thuộc trường

· Phổ biến công khai Kế hoạch này đến toàn thể CB-GV-NV thuộc đơn vị;
· Phối hợp với phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp hướng dẫn, đôn đốc CB-GV-NV của đơn vị thuộc diện kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 thực hiện việc kê khai khai đúng yêu cầu về thời gian trong kế hoạch;
· Thực hiện công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 theo đúng quy định;
3. Cán bộ, giảng viên, nhân viên thuộc diện kê khai tài sản, thu nhập
CB-GV-NV thuộc diện kê khai tài sản, thu nhập phải nghiên cứu kỹ các văn bản hướng dẫn và kê khai trung thực, rõ ràng theo quy định, đúng thời gian trong kế hoạch và chịu trách nhiệm về tính chính xác của các thông tin trong Bản kê khai tài sản, thu nhập.
Trên đây là Kế hoạch thực hiện kê khai, công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 của Trường Cao đẳng Lý Tự trọng Thành phố Hồ Chí Minh. Lãnh đạo nhà trường yêu cầu các đơn vị, các nhân có liên quan thực hiện theo đúng tiến độ./.
Nơi nhận: 
HIỆU TRƯỞNG


- Ban Giám hiệu;

- Các đơn vị trực thuộc trường;
- Lưu: VT, TC-HC-TH.
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